
Du hast Spaß an Organisation, arbeitest gerne mit Menschen und willst wissen, was hinter erfolgreichen Veranstaltun-
gen steckt? Dann starte deine Ausbildung bei der AWA und werde Teil eines Teams, das Events professionell von A bis Z 
umsetzt.

Wer wir sind

Die AWA AUSSENWIRTSCHAFTS-AKADEMIE GmbH gehört zu den führenden deutschen Anbietern von Weiterbildungsver-
anstaltungen rund um die Außenwirtschaft. Wir organisieren Seminare, Webinare, Inhouse-Schulungen, Fernlehrgänge, 
Web Based Trainings und Konferenzen. 

Mehr über uns: www.awa-seminare.com
 
Veranstaltungskaufleute – mehr als nur Eventplanung

Während deiner Ausbildung lernst du, wie man Veranstaltungen von der ersten Kundenanfrage bis zur Nachbereitung 
plant, organisiert und erfolgreich umsetzt.

DAS ERWARTET DICH BEI UNS
■	 Mitarbeit bei der Planung, Organisation und Durchführung von Schulungen und internen Events

■	 Bearbeitung von Anmeldungen, Umbuchungen und Stornierungen

■	 Erstellung und Pflege von Schulungsunterlagen

■	 Professionelle Kommunikation mit Teilnehmenden, Dozenten und Geschäftspartnern

■	 Telefonische und schriftliche Bearbeitung von Kundenanfragen

■	 Erstellung von Auswertungen und Statistiken (z. B. zu Buchungszahlen)

■	 Pflege und Nutzung unserer Datenbank

■	 Unterstützung bei der Berichterstattung über Veranstaltungen auf unserer Website und in den sozialen Medien

■	 Schrittweise Übernahme eigener Aufgaben und kleiner Projekte

DAS BRINGST DU IDEALERWEISE MIT 
■	 Einen guten Schulabschluss (z. B. (Fach-)Hochschulreife oder vergleichbar)

■	 Interesse an Veranstaltungen, Organisation und kaufmännischen Abläufen

■	 Eine strukturierte Arbeitsweise und Freude daran, den Überblick zu behalten

■	 Kommunikationsfreude und ein freundliches Auftreten

■	 Grundkenntnisse in MS Office (Word, Excel, PowerPoint)

■	 Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift, Englischkenntnisse sind ein Plus

■	 Zuverlässigkeit, Teamgeist und die Bereitschaft, Neues zu lernen

■	 Ein Führerschein der Klasse B ist von Vorteil
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DAS BIETEN WIR DIR
■	 Einen persönlichen Mentor während deiner Ausbildung

■	 Eigene Azubi-Projekte mit echter Verantwortung

■	 Sehr gute Übernahmechancen bei guten Leistungen

■	 Einen zentral gelegenen Arbeitsplatz mit sehr guter Verkehrsanbindung

■	 Flexible Homeoffice-Möglichkeiten nach Absprache

■	 Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten

■	 Regelmäßige Firmen-Events

■	 Corporate Benefits (Mitarbeiterrabatte bei vielen Anbietern)

■	 Vermögenswirksame Leistungen und betriebliche Altersvorsorge

 

Arbeitsort: Münster

Beginn der Ausbildung: 01.08.2026

Anzahl offener Stellen: 1

Arbeitszeit: Vollzeit 

Klingt gut?

Dann freuen wir uns darauf, dich kennenzulernen!
Bewirb dich jetzt und starte deine Ausbildung in einem professionellen, wertschätzenden Umfeld mit Perspektive.

Karin Asselmann

AWA AUSSENWIRTSCHAFTS-AKADEMIE GmbH
Königsstraße 46
48143 Münster 

E-Mail: karin.asselmann@awa-seminare.de 
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